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POLITICA DE GESTION DOCUMENTAL

Clinica Oncoldgica Aurora y sus colaboradores se comprometen hacer una adecuada
organizacién documental fisica y/o electrénica, manteniendo los principios de procedencia
y de orden original reconociendo la importancia de los documentos recibidos y generados
en cumplimiento de su mision como insumo para la toma de decisiones, a través de una
apropiada planificacion en la administracion de los documentos, manteniendo la integridad,
autenticidad, veracidad y fidelidad bajo pardmetros técnicos de organizacion, seguridad,
conservacion y disposicion, facilitando el acceso a la documentacion, priorizando la
transparencia de las actuaciones administrativas y la preservacion documental en cada
uno de sus ciclos vitales.

Aunando a esta politica la ya adherida politica interna de cero papel en la que
paulatinamente se va disminuyendo el papel se comprometen a realizar las tres copias de
seguridad en linea, manteniendo un orden y generando un acceso de mejor informaciéon
en la nube.

Asi mismo se tuvieron en cuenta principios generales que rigen la funcién archivistica en
el marco de la Ley 594 del 2000, los principios de gestion documental y los componentes
establecidos en el Decreto 1080 de 2015.

La Politica de Gestion Documental aporta a la Politica de Calidad, en el fortalecimiento de

los mecanismos para generar participacion y confianza en los usuarios, el Estado, los
accionistas, mejorando los procesos, y fundamentado en la mejora continua.

La presente policita de firma a los 2 dias del mes de octubre de 2023
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